Var grafiska manual




Var vision
— tillsammans skapar vi framtidens Hjo

Tillsammans

Vi kan bara gora detta tillsammans. Hjo & Me! Vdr metod dr samarbete. Det betyder inte att
vi dr 6verens om allt. Bara att vi dr &verens om att vi har ett gemensamt ansvar for den plats vi dar vi bor.
Goda méten och ett vdlkomnande forhdllningssatt ar nyckeln till framgang.

Skapar vi

Vi skapar framtidens Hjo genom att utveckla var unika potential. For att lyckas behdver vi vara dppna for nya maojligheter
— framtiden skapar vi varje dag och alla bidrar efter formdga. For vi dr inte bara kommunen, naringslivet eller fdreningarna.
Vi ar alla, alla tillsammans. Ett starkt lag som med lite planering och kreativitet skapar ett standigt annu battre Hjo.

Framtidens Hjo

| framtidens Hjo samarbetar vi dver granserna for att nd dnnu langre. Vi dr en vdlkomnande och levande stad
med ett rikt utbud av meningsfulla aktiviteter for alla dldrar. Hjoborna lever pa ett hdllbart sdtt och tar vara pa den lilla
stadens stora fordelar. Kommunikationerna dr goda och det ar ndra mellan savdl manniskor som platser. Attraktiva
boenden och idylliska miljéer drar till sig nya invdnare och nya besdkare. Nar vi blirfler kan vi battre méta
framtidens utmaningar och uppratthalla en hog kvalitet pa bade utbildning och dldreomsorg.
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ATT BYGGA ETT VARUMARKE
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Det tar tid att bygga ett varumarke och det ar viktigt

att blicka bakat for att kunna ga framat. Ar 2013 firade
Hjo 600 ar som stad. Stadens position med sin hamn vid
Hjoans utlopp iVattern har alltid varit viktig. Och detta
avspeglas ocksd i Hjo stadsvapen.

En gang var det &ver vattnet de viktiga kommunikations-
lederna gick. Langt innan végar blev farbara och trygga
fér resande och handlande. Histholmens 3 500 ar gamla
hallristningar av skepp vittnar om detta. Fér Hjo har laget
vid Vétterns strand och férbindelserna dver vattnet alltid
varit avgdrande.

Kyrkan, som klostret i Alvastra dgde stora egendomar pa
Vistgbtasidan liksom méktiga slakter som Bjdlbodtten i
Vadstena. Det tidiga Hjo blev en viktig plats; man maste
ju dta, sova och proviantera — besdksndring kallar vi det
numera.

Hjo &r en stad dar historien gér sig pamind i varje gathdrmn.

Det dr det som gor Hjo speciellt. De dldsta delarna av
staden upplever du bdst bland de gamla kullerstensgatorna
ndra kyrkan och StoraTorget. Dar dr gatunitet bibehallet
fran slutet av |300-talet.

Nar Hjo fick Europa Nostra-medaljen arl990 var det
forsta gdngen en hel milj6 prisades istdllet f6r en enskild
byggnad.

Inspiration hdmtad ur Hjo historia

Denna grafiska profil har hdmtat sin inspiration ur Hjo
historia, dess lage vid Vdttern med den bdérdiga jordbruks-
bygden och den rika bebyggelsekulturen. Design av tryck-
saker, val av farger och typografi har sin grund i detta.




VARFOR EN GRAFISK PROFIL?
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Riktlinjer

Den grafiska profilen ar riktlinjer som ska vara ett stéd

i vart informations- och kommunikationsarbete, oavsett
om det giller en enkel skylt, affisch eller en mer avancerad
trycksak. Logotypen tillsammans med den grafiska profilen
skapar den visuella identiteten och ger kommunen ett
ansikte. Den grafiska profilen dr en forutsdttning for att
sdkra kvaliteten och dr utformad for att underldtta arbetet
med formgivare, tidningar, tryckerier och reklambyrder med
flera. Det géller f6r alla som i ndgon form arbetar med kom-
munikation — internt och externt — inom kommunen.

|dentifikation

For att alla ska uppfatta att det dr Hjo kommun som star
bakom ett meddelande méste vi vara konsekventa. Med tiden
arbetas kdnnedom och identifikation in hos mottagarna
och vara budskap far battre genomslagskraft. Och, framfoér
allt, man minns att det ar Hjo kommun som &r avsiandare.

Trovdrdighet

Ett genomtankt grafiskt utseende ger ett professionellt
intryck och forstirker vara budskap pa ett positivt sitt.
Det ar darfor viktigt att alla som kommunicerar utnyttjar
samma visuella grund sé att vi uppfattas som seridsa och
trovardiga.

Innehall

Det dr ménga befattningshavare inom Hjo kommun som
pa olika sdtt kommunicerar externt eller internt. Det &r
viktigt att alla anvdnder sig av de riktlinjer som anges for
att undvika att vart material spretar t olika hall. Det under-
lattar arbetet samtidigt som vi kan ldgga kraft pd att
utforma budskapet pa ett satt som verkligen nar fram.

Informationsenhetens roll

Informationsenheten ger rad och rekommendationer om
den grafiska profilen och foljer upp att anvisningarna i

manualen foljs. Kontakta Informationsenhenten om du
behdver kompletterande anvisningar.

Den grafiska profilen &r i forsta hand ett digitalt dokument.
Ambitionen &r inte att dokumentet ska ticka alla fragor
om grafisk profil.

Har du fragor som ror profilen?

Vand dig till informationschef Lena Bogren, 0503-351 39
eller e-posta till lena.bogren@hjo.se
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VAR LOGOTYP

Hjo kommuns logotyp bestar av Hjos stadsvapen och STADSVAPNET LOGOTYP | FARG
texten HJO som symboliserar en plats med historiskt

vdrde som féljer med i den moderna utvecklingen.

Logotypen dr tydlig, enkel och stolt. Ordet kommun &r

inte utskrivet da stadsvapnet tillsammans med ortsnamnet

tydligt visar att det rér sig om en kommun.

LOGOTYP | SVART/VITT

Stadsvapnet dr moderniserat av Vladimir A Sagerlund pa
Statens heraldiska verksamhet, Riksarkivet och har pa senare
tid omarbetats for att battre passa till digitala media.

Placering av logotypen

Logotypen ska alltid placeras pa vit bakgrund (undantag
kan géras vid tryck av kldder, se sidan 25) och det ska
finnas en frizon runt logotypen som motsvarar vapnets
bredd, se exempel. Det innebdr att inga objekt far
forekomma inom logotypens frizon, till exempel texter,
symboler etc. Undantag géller ndr vi anvdnder logotypen
tillsammans med var grafiska dekor; se skiss.

LOGOTYPENS FRIZON LOGOTYPENS FORHALLANDE
. . TILL GRAFISK DEKOR
Placering av logotypen tillsammans med

var grafiska dekor

Nér vi placerar logotypen tillsammans med var grafiska
dekor giller forhallningen som motsvarar hojden i
bokstaven O i texten Hjo. Har méter vi forhallanden fran
textens underkant till dekorens djup, se skiss.




TYPOGRAFI
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Typografin ar en viktig del i den grafiska profilen. Vi har
valt ett huvudtypsnitt som &r sobert och som férmedlar
Hjo-kédnslan — ljushet, latthet, karaktdr och tradition.

klassiskt typsnitt med egen karaktdr. Det ar viktigt att
kommunens grafiska kommunikation ar lattillganglig
och tydlig. Gill Sans dr ett erkant ldttldst typsnitt som
finns i manga olika skdrningar.

Huvudtypsnitt

Huvudtypsnittet anvander vi till alla rubriker, ingresser,
Vaért huvudtypsnitt heter Gill Sans och &r ett stilrent och

GILL SANS LIGHT

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaad
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzddo

GILL SANS REGULAR

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaao
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzddo

GILL SANS BOLD

ABCDEFGHIJKLM NOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzaio
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzado

kortare texter och i det mesta av vart externa material.

Komplementtypsnitt

Manga ganger behdvs ett typsnitt som dr anpassat och
ritat for langre I6pande texter; till exempel f6r véra stérre

interna dokument. Darfor ingar dven ett komplement-

typsnitt i den grafiska profilen. Limpligt ar ett antikva-

typsnitt som har god ldsbarhet dven i mindre typsnitts-

storlekar. Som komplement har vi darfor valt det klassiska
typsnittet Garamond som dessutom kontrasterar fint till
det stilrena Gill Sans.

Komplementtypsnittet ska anvdndas sparsamt och ar
i huvudsak tankt att anvdndas for [6pande texter och
ingresser som omfattar manga sidor. Till rubriker
anvander vi fortfarande Gill Sans.

GARAMOND

ABCDEFGHIJKLMNOPQRS
TUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzais

abcdefehijklmnopqrstuvwxyzdidio
1234567890

Undantagsfall

Om det finns tekniska begransningar och vi inte har
tillgang till huvudtypsnittet Gill Sans anvdnder vi istéllet
typsnittet Arial. Finns inte heller typsnittet Garamond
att tillgd kan det bytas ut mot Times.
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PROFILFARGER
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Hjo kommun har en huvudfdrg som ar plockad frdn stads- ~ Ténk pa att det dr minst lika viktigt att fargerna alltid ar
vapnet i logotypen och huvudfdrgen anvands bland annat ~ desamma som att rekommendationer for logotyp och
till vart grafiska element. Vi har ocksa fyra komplement-  typsnittet efterlevs.

farger som kan anvandas till olika tonplattor i vara inlagor

och il faktarutor. Olika firgdefinitioner
For att uppnd kinslan av ldtthet, fjus och en ppen horisont ~ Fargerna definieras pé olika sitt beroende pd medium.
anvinder vi mycket av papprets vita yta fér en luftig layout. | trycksammanhang talar man om tvd olika fargskalor —
Huvudfarg Komplementfarger
BRIS
PMS: 300C  CMYK: 100 40 0 O RGB:O 117 189 PMS: 643C CMYK: 13 0 3 3 RGB:238 238 24|
FASAD

PMS: Warm Grey IC CMYK:3 3 8 7 RGB:215 210 203

PMS och Europaskalan (CMYK). PMS tilldmpas nar fargen
anvdnds fdrdigblandad, tex vid screentryck, och CMYK
anvands vid fyrfargstryck ddr de fyra grundfargerna;
gult, magentardtt, cyanblatt och svart blandas samman.
Vid skyltning kan dven andra fargblandningssystem
anvdndas och for bildskdrm definieras fargen i RGB.

PARK

PMS: 5665C CMYK:5 0 10 I5 RGB:218 222 211

VATTEN

PMS: 656C CMYK: 10 2 0 0 RGB:234 243 252



GRAFISK DEKOR
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[ Hjo kommuns grafiska identitet ingar logotyp, typsnitt,
farger och bildsprak men dven en form som vi kallar fér
grafisk dekor. Den grafiska dekoren dr tankt att anvdndas
bade internt och externt och ska ga som en réd trad
genom allt vart material. Formen kan symbolisera saval
horisonten, vattnet som luften och harmonierar vdl med
Kulturkvarterets grafik. Den grafiska dekoren anvdnds
enbart i var huvudfdrg och vitt.

For vart internt framtagna material dr det viktigt att den
grafiska dekoren inte stjdl for mycket utrymme och med
hansyn till vara interna utskrifter har vi valt en form som
fungerar utan utfall och inte innehdller stora fargfélt.
Déremot anvdnder vi gdrna den grafiska dekoren med
utfall i det material som syns externt. Den kan ocksa
anvandas i tonad version, se skiss.

GRAFISK DEKOR (ALTERNATIVA FARGER HJO BLA, VIT ELLER TONAD)

OBS! For till exempel ett dokument pa flera sidor racker
det med att den grafiska dekoren finns med pa fram- eller
baksida. Huvudsaken ar att vart material dr unikt och
kdnnetecknas genom det grafiska elementet.



RATT BILD SAGER MER
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Staden Hjo ar unik pa manga satt. Har finns narheten
till manniskorna, vattnet, naturen, vara historiska
byggnader och de charmiga kullerstensgatorna.

Véra bilder ska férmedla platsen Hjo och bilderna ska
i mojligaste man kunna forknippas med just var stad.
Unika kdnnetecken for Hjo som kan synas i vara bilder
kan vara byggnader, platser, detaljer; bakgrundsvyer
med mera.

Vilj gdrna bilder med fokus pa spannande vinklar
och detaljer: Leta fram bilder som &r intressanta

for malgruppen.

OBSIVi|) hellre lite for ljusa bilder dn for morka.

BILDSPRAK
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(Grafiskt material
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KORRESPONDENSKORT, VISITKORT OCH KUVERT

@HIO VISITKORT

Férnamn Efternamn

Kommunsekreterare

Telefon 0503-351 40, 070-000 000
Faxnr 0503-351 00

E-post olof.fredholm@hjo.se

Hjo kommun, 544 81 Hjo
Besoksadress Torggatan 2, Hjo
www.hjo.se

=)3i[0)

Telefon 0503-350 00. Hjo kommun, 544 81 Hjo. www.hjo.se

Telefon 0503-350 00. Hjo kommun, 544 81 Hjo. www.hjo.se

KORRESPONDENSKORT KUVERT MED ADRESS PA FLIK



BREVMALL

HJO KOMMUN | GRAFISK MANUAL

15 mm
Logotyp 38 mm

“"BHJO

Datum och Dnr skrivs i 7 pkt

20740701

90 mm

Ingen brevtext over v

15 mm

52 mm

Huvudrubrik, Gill sans regular 14 punkter

All 16pande text skrivs med Gill sans regular, |1 punkter med automatiskt radavstand.

Underrubrik, Gill sans regular 12 punkter

All 16pande text skrivs med Gill sans regular, |1 punkter med automatiskt radavstind.
Musant aut alit quassim inverum quist etus reste ipsam, quam iusci ullore et od qui adipis
recto maximax impereratur, voloriorro quod quamet ea con est inctaspe pernatur?
/Adignam nos untint, eosapis acerferum lament.

Med vinlig hilsning

A

/Anna Bengtsson

Informator
Direkt 0503-000 00

—— = — ~— = _— =

Hjo kommun, 544 81 Hjo Telefon 0503-350 00 hjo

15 mm
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A-POSTSIGNATUR

Vi ska alltid anvdnda en enhetlig signatur i vara e-post-
meddelanden for igenkdnnande och tydlighet.

GEMENSAM AVSANDARSIGNATUR

Med vanlig hélsning”

Férnamn Efternamn
Titel, informationsenheten

Hjo kommun

Postadress: 544 81 Hjo
Bedksadress: Torggatan 2, Hjo
Direkttelefon: 0503-350 45

Vaxel: 0503-350 00

E-post: fornamn.efternamn@hjo.se
www.hjo.se

Byjo




ANNONSER
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Har ser du exempel pd utformning av vara annonser, med
eller utan bild. Logotypen placeras alltid nere till hdger
ovanfor var grafiska dekor

Da vi anvander bilder monteras de alltid med utfall till
hoger och vénster. Utfall kan dven anvandas upptill och/
eller nertill och den vita ytan far varieras i hojd.

OBS! Forsok att halla annonserna luftiga och valj gdrna ljusa
bilder: Tank pa att bilder alltid blir mérkare i dagspresstryck.

En annonsrubrik som lockar lasare

Nest om moluptatur alicium an idenem quiat is di doluptkate omnis
qui aspella ccaborepudi beruntius nonsi re volupequam.
Jenis ullupti corerat iationsed que nobist qui vour adi ti corerat

sed in quos pore voluptatur pudae.

En bra annonsrubrik
som lockar ldsare

En bra annonsrubrik
som lockar ldsare

Nest om moluptatur alicium an ide-
nem quiat is di doluptkate omnisqui
aspella ccaborepudi beruntius nonsi
re volupe

quam venis ullupti corerat iationsed
que nobist qui vour adi ti coreratsed in
quos pore voluptatur pudae.

Nest om moluptatur alicium an ide-
nem quiat is di doluptkate omnisqui
aspella ccaborepudi beruntius nonsi
re volupe
quam venis ullupti corerat iationsed
que nobist qui vour adi ti coreratsed in
quos pore voluptatur pudae.

Nest om moluptatur alicium an
idenem quiat is di doluptkate omnisqui
aspella ccaborepudi beruntius nonsi re

En bra annonsrubrik
som lockar ldsare

Nest om moluptatur alicium an ide-
nem quiat is di doluptkate omnisqui
aspella ccaborepudi beruntius nonsi
re volupe

quam venis ullupti corerat iationsed
que nobist qui vour adi ti coreratsed in
quos pore voluptatur pudae.

volupequam venis ullupti corerat ia-
tionsed que nobist qui vour adi ti core-
ratsed in quos pore voluptatur pudae

Quiditatfur atquae con no. Faisqu idelibu saes
sitis aut quistiu nturia qui con ea doloressequi ut
ullent doluptiiseidest quae repeliquia ditatur, nis
rem que qui volupta tinvenis enis porum volup
tus ut aut aut ium quuna pos neellat optatia
quost, ut haria nistrum aut hilloris dolor reratus
ipsaece rspienimint et odit dere sintur:

Lds mer pa www.hjo.se
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PRESENTATIONER
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For presentationer i Powerpoint och pa OH-blad giller
samma profil som for Gvrigt material fdrutom att bilder
inte behdver vara utfallande pa sidorna.

Mallarna installeras automatiskt nar en ny dator levereras.
Om du har en dator som saknar ratt dokumentmallar
kontaktar du lt-enheten.

Presentation av Hjo kommun
i PowerPoint

Nest om moluptatur alicium an idenem quiat is di dolupt
kate om nisqui aspella ccaborepudi beruntius nonsi re vo
lupe quam venis ullupti corerat iationsed que nobist qui
vour adi ti coreratsed in quos pore voluptatur pudae.

8HJjo
S R

Presentation med bild

Presentation av Hjo kommun
i punktform
* Hir foljer meningen i var punktpresentation

* Pa rad nummer tva hittar du punkt nummer tva

* Sedan kommer nummer 3
« Sist men inte minst har du meningen fér punkt

— a H ]O’—
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TRYCKTA FOLDRAR OCH BROSHYRER

EXEMPEL FRAMSIDA FOLDER/BROSCHYR EXEMPEL MED TONAD GRAFISK DEKOR PA BILDEN

Att leva och bo i Hjo
Att leva och bo I Hj

Underrubrik

Byjo

Hio kommun, Box 97, 544 81 Hio, Besdl
elefon 0503-350 00,

EXEMPEL BAKSIDA FOLDER/BROSCHYR

Byjo

Har ser du exempel pd omslag for vara foldrar och broschyrer: Rubriker placeras
centrerade pa vit bakgrund och pa sidans &vre del. Om rubriken placeras pa bild far
den dven sittas vdnster- eller hogerstdlld, dock inte utanfér marginalen. Var grafiska
dekor monteras pa sidans nedre del, i blatt, vitt eller tonad variant av vitt pa bild. P4
framsidor placeras logotypen till hoger nertill pa sidan enligt exemplen. Pa baksidor
placeras logotypen och adressuppgifter centrerat, se exempel.

Da vi anvander bilder monteras de alltid med utfall till héger och véanster om bilden.
Utfall kan dven anvdndas upptill och/eller nertill och den vita ytan far varieras i hojd.



INLAGOR | FOLDRAR OCH BROSHYRER
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FAKTARUTOR

Var vision
Hio ska vara kind for sin unika boendemilié — samspelet mellan

byggnad, miljé och sj6, en valkind kommun dit manniskor standigt aterkommer:

Hio ska vara kind fr sin kommunala service som behaller och attraherar
etablerandet av ett differentierat néringsliv savil i stad som p landsbygd.

Hjo ska vara en kommun som prglas av omtanke, delakiighet och gemenskap
vilket gér Hio til en unik kommun att leva, verka och bo |

Var vision
Hio ska vara kind for sin unika boendemilié — samspelet mellan
byggnad, mili och si6, en vlkind kommun dit ménniskor stindigt aterkommer.

Hjo ska vara kind for sin kommunala service som behaller och attraherar
etablerandet av ett differentierat naringsliv saval i stad som pa landsbygd.

Hjo ska vara en kommun som préglas av omtanke, delaktighet och gemenskap
vilket gbr Hio till en unik kommun att leva, verka och bo i

Var vision
Hio ska vara kind fér sin unika boendemilé — samspelet mellan

byggnad, milj5 och sj, en vilkind kommun dit manniskor sténdigt aterkommer:

Hio ska vara kind o sin kommunala service som behaller och attraherar
etablerandet av ett differentierat néringsliv saval i stad som p landsbygd.

Hjo ska vara en kommun som préglas av omtanke, delaktighet och gemenskap.
vilket g5 Hjo till en unik kommun att leva, verka och bo i.

Var vision
Hio ska vara kind fér sin unika boendemilé — samspelet mellan
byggnad, mili och sj6, en vilkand kommun dit ménniskor stindigt aterkommer.

Hio ska vara kind 6 sin kommunala service som behaller och attraherar
etablerandet av ett differentierat néringsliv saval i stad som p landsbygd.

Hjo ska vara en kommun som préglas av omtanke, delaktighet och gemenskap.
vilket g5 Hjo till en unik kommun at leva, verka och bo i

Har visas exempel pa hur vara komplementfarger kan
anvandas som tonplattor och faktarutor pa inlagor i foldrar
och broschyrer. Vi anvdnder aldrig tonplattor pa vara fram-
eller baksidor: Vara inlagssidor har en |5 mm marginal runt
om och vara textstycken placeras i en- eller tvaspalt.



INTERNA UTSKRIFTER AV FOLDRAR OCH BROSCHYRER
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Har visas exempel pa framsidor som dr anpassade for
vdra interna utskrifter som vi producerar och skriver ut
sjdlva. Har anvdnder vi samma profil som for tryckta
foldrar och broschyrer; skillnaden ar att vi har marginaler
runt om pa sidorna och alltsa inget utfall.

Rubriker placeras centrerade pa vit bakgrund och pa
sidans ovre del. Om rubriken placeras pd bild far den
dven sdttas vanster- eller hogerstalld, dock inte utanfor
marginalen.

Vara dokumentmallar har en marginal pad |5 mm runt
om. Mallar finns att hdmta pa var server.

Plats for en
passande rubrik

Bujo
P S e

Plats for rurik

gxjo
P S

EXEMPEL INTERN FOLDER UTAN UTFALL



AFFISCHER
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Har ser du exempel pd utformning av vara affischer dar
logotypen alltid placeras nere till hoger. Da vi anvdnder
bilder monteras de alltid med utfall till hoger och vanster
om bilden. Utfall kan dven anvdndas upptill och/eller
nertill och den vita ytan far varieras i hojd.

For rubrik och text giller en vanster- och
hogermarginal pa minst 15 mm.

Plats for rubrik

Officia voluptia volupta turiani totas dolorem lanimi,
sunt plitatiae as as quuntist aut ipsae min culparumque
conseditat qui dolorrum cus deni nis des ditassi voluptur
aut doloribust quidi berfera non.

Att leva och bo i Hjo

EXEMPEL AFFISCHER

20
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INTERNA UTSKRIFTER AV AFFISCHER

Har visas exempel pa affischer som &r anpassade for vara
interna utskrifter som vi producerar och skriver ut sjélva.

Har anvdnder vi samma profil som fér tryckta foldrar och
broschyrer, skillnaden &r att vi har marginaler runt om pa

sidorna och alltsa inget utfall.

Vdra dokumentmallar har en marginal pa 15 mm
runt om. Mallar finns att hamta pa var server. F‘ Y

.

_ Plats for

r

Bujo Boo

EXEMPEL INTERN FOLDER UTAN UTFALL



DOKUMENTMALLAR
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Vara dokumentmallar har en marginal pa |5 mm runt om.

Mallar finns att hdmta pa var server.

15 mm

# o

MMANTRADESPROTOKOLL
Sammantridesdatum

R Er—r—

Logotyp 38 mm

<>

15 mm

Byjo !

Sida

Kallelse och arendelista till

Barn- och ungdomsutskottets sammantride

Tid:
Plats:

Ordinarie ledamot som ej kan nirvara kallar sin ersittare.

Hijo den

Ordférande Sekreterare
Arendelista

[ Arende [ Férvaltningens forslag till beslut

¢ Logotyp 38 mm

STAB N
nhet atum Sida 1omm
Information 014-05-23 |
-
Fornamn Efternamn Fornamn

ngenbrevetover Y

jansteskrivelse

Informator Anna Bengtsson
Direke 0503-000 00
fornamn.efternamn@hjo.se

Hjo kemmun,

Torggatan 2. 544 81 Hjo, Telefon 0503 E-post: Hermsida: wewsh

15 mm

SAMMANTRADESPROTOKOLL | GRASKALA

KALLELSE

TJANSTESKRIVELSE

22



HJO KOMMUN | GRAFISK MANUAL 23

DOKUMENTMALLAR

Vdra dokumentmallar har en marginal pd |5 mm runt om.
Mallar finns att hdmta pa var server.

Byjo

Plats for titel

Plats for undertitel

Plats for beskrivande text

Plats for titel

Plats for undertitel

Plats for beskrivande text

— S~ S S=_— S S

RAPPORT POPULAR MED BILD RAPPORT POPULAR



ROLL-UPS
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Roll-ups ar ett rullgardinsystem som &r latt att hantera
och fungerar bra pa massor, utstéllningar och i andra
sammanhang dar vi vill informera snabbt, tydligt och
enkelt.

Har ser du exempel pa roll-ups anpassade efter Hjo
kommuns grafiska profil. Var grafiska dekor placeras pa
sidans nedre del i blatt, pa bilder i vitt eller tonad vit.
Logotypen placeras till hdger och nertill pa sidan enligt
exemplen. Rubriker sétts i Gill Sans Light eller Gill Sans
Regular.

Da vi anvander bilder monteras de alltid med utfall till
hoger och vanster om bilden. Utfall kan dven anvandas
upptill och/eller nertill och den vita ytan far varieras i hdjd.
Vill vi anvanda flera bilder kan vi montera dem tillsammans
sd att de dnda bildar en helhet.

Minsta marginal fran botten dr 30 cm.

En bra rubrik som
lockar malgruppen

Nest om moluptatur alicium an idenem
quiat is di doluptkate omnisqui aspella
ccaborepudi beruntius nonsi re volupe
quam venis ullupti corerat iationsed
que nobist qui vour adi ti coreratsed in
quos pore voluptatur pudae.

BHjo

Minst 30 unI

En bra'rubrik som
passar malgrupp

Nest om moluptatur alicium an idenem
quiat is di doluptkate omnisqui aspella
ccaborepudi beruntius nonsi re volupe
pore voluptatur pudae.

=3[0

24
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PROFILKLADER

negativa logotyp for battre synlighet. Har nedan ser du

Hjo kommuns logotyp ska alltid anvdndas pa vara
exempel pa olika placeringar pa vara profilklader.

arbetskldder och profilklader: | férsta hand véljer vi alltid
logotypen i farg. For morka kldder kan vi anvanda var

Bujo

ofH

PROFILKLADER
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BILDEKOR

Pa vdra fordon anvdnds enbart logotypen enligt skiss.
Logotypen ska vara i firg och placeras pa fordonets
framdorrar

BILDEKOR
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FLAGGOR OCH SKYLTAR

* FLAGGA

Har visas exempel pa utformning av flagga och skyltar.
Bottenfargen bor alltid vara vit och pa skyltar anvands
logotypen i mesta man tillsammans med var grafiska dekor:

| de fall da logotypen beh&ver aterges i storre storlek kan
den anvandas solitdrt, utan grafisk dekor:

SKYLT MED UTFALL SKYLT UTAN UTFALL

Information Oppet hus

Am ut maximus mo volent qui do

kl 09 OO_I I OO everchictur saperia volores everit inturi

inturi cum eost ut explicimin prae.

BHJO Byjo

/\_/\/\/

27
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ANNONSER MED SAMARBETSPARTNERS

| annonser dér vara samarbetspartners ska vara med behdvs for att vara samarbetspartners ska fa plats pa en
ska deras logotyper vara underordnade Hjo kommun i och samma rad. | undantagsfall far samarbetspartners
storlek och placeras langst ner till vinster. Som riktlinjer logotyper placeras under den grafiska dekoren. Storleken
anvander vi texten HJO, se stodlinjer i exempel. Vi forsdker  och proportioner pa logotyperna ska dnda vara desamma
i storsta maojligaste man anvanda den annonsbredd som som i exemplen.

En annonsrubrik som lockar lasare

Nest om moluptatur alicium an idenem quiat is di doluptkate omnis En bra an nonsr‘ubr‘lk
qui aspella ccaborepudi beruntius nonsi re volupequam. Jenis ullupti .
corerat iationsed que nobist qui vour adi ti corerat. sOm IOCkar |asare

Nest om moluptatur alicium an idenem
quiat is di doluptkate omnisqui aspella
ccaborepudi beruntius nonsi re volupe
W quam venis ullupti corerat iationsed

que nobist qui vour adi ti coreratsed in

A (ST
A4

GOTALANDSREGIONEN

quos pore voluptatur pudae.

- WVASTRA
e y  COTALANDSREGIONEN
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ROLL-UPS MED SAMARBETSPARTNERS

Pa roll-ups dédr vara samarbetspartners ska vara med ska
deras logotyper vara underordnade Hjo kommun i
storlek och placeras langst ner till vanster: Som riktlinjer
anvander vi texten H|O, se stodlinjer i exempel. Da roll-
upens bredd inte rdcker till far samarbetspartners logo-
typer placeras under den grafiska dekoren, se exempel.
Storleken pa logotyperna ska dnda vara densamma som
for placering i forsta alternativet.

Vart grafiska element placeras pa sidans nedre del, i blatt
eller tonad vit pa bild. Logotypen placeras till hdger och

nertill pa sidan enligt exemplen. Rubriker far séttas i Gill Er] br‘a ru br‘| |< sOm
Sans Light eller Gill Sans Regular. o
lockar malgruppen

Nest om moluptatur alicium an idenem
quiat is di doluptkate omnisqui aspella
ccaborepudi beruntius nonsi re volupe
quam venis ullupti corerat iationsed
que nobist qui vour adi ti coreratsed in

Da vi anvdnder bilder monteras de alltid med utfall till
hoger och vanster om bilden. Utfall kan dven anvandas
upptill och/eller nertill och den vita ytan far varieras i hojd.

quos pore voluptatur pudae.

Nest om moluptatur alicium an idenem
quiat is di doluptkate omnisqui aspella
ccaborepudi beruntius nonsi re volupe
pore voluptatur pudae.

- YavASTkA
] 'y COTALANDSREGIONEN
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FOLDRAR OCH BROSCHYRER MED SAMARBETSPARTNERS

Pa foldrar och broschyrer dér vara samarbetspartners ska  under var grafiska dekor. Som riktlinjer for storleken pa
vara med ska deras logotyper vara underordnade Hjo vara samarbetspartners logotyper anvander vi texten
kommun i storlek. | férsta hand placeras sponsorerna pa HJO, se stodlinjer: For ovrigt géller samma profil som for
framsidan langst ner till vanster. Vid tilifdllen da sponsorerna  vara foldrar och trycksaker, se sid 17.

ar manga kan sponsorerna istéllet placeras pa baksidan

Att leva och bo I Hjo

BHjo

Hjo kommun, Box 97, 544 81 Hjo. Beséksadres: Torggatan 2, Hjo
Telefon 0503-350 00. Hemsida www.hjo.se

- Yav,is'nu 14 E - v - Yav&snu
e v GOTALANDSREGIONEN | e |——] N B ] 'y CGOTALANDSREGIONEN
7

BAKSIDESPLACERING FOR MANGA SPONSORER
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AFFISCHER MED SAMARBETSPARTNERS

Pa affischer dér vdra samarbetspartners ska vara med ska  vi texten HJO, se stédlinjer i exempel. For ovrigt giller
deras logotyper vara underordnade Hjo kommun i storlek  samma profil som for vara affischer; se sid 20.
och placeras langst ner till vanster: Som riktlinjer anvander

Som ungdom | Hjo
Officia voluptia volupta turiani totas dolorem lanimi, A.t.t |eva OCh bo | HJO

sunt plitatiae as as quuntist aut ipsae min culparumque
conseditat qui dolorrum cus deni nis des ditassi voluptur
aut doloribust quidi berfera non.

V€Y s
- GOTATANDSREGIONEN I IIO
== v
V€Y vistra

EXEMPEL AFFISCHER MED SAMARBETSPARTNERS



Profilering tor dvriga
verksamheter



PROFILERING FOR OVRIGA VERKSAMHETER
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Sarprofilering

Ju fler verksamheter som bidrar till bilden av Hjo kommun
desto starkare blir den. Darfor dr var instdllning att alla
verksamheter ska vara en del av Hjo kommuns identitet.
Det betyder att verksamheten ocksd anvander Hjo
kommuns logotyp som avsdndare och den grafiska
manualen som riktlinjer fér utformning av informations-
material. Kommunens ledning kan vid vissa specifika tillfdllen
beddma att det finns ett mervdrde f&r kommunen att

en verksamhet far anvinda en egen profilering. Utgangs-
punkten for sdrprofilering dr att mervérdet ar storre an
om den enskilda verksamheten ingar i den gemensamma
identiteten och profileringen. Sdrprofilering innebdr att
en verksamhet har rdtt att anvdnda en egen logotyp och
egen plan for profilering.

Idag ar det f6ljande verksamheter som har
sarprofilering

* Hjo Energi (kommunalt bolag)
* Kulturkvarteret Pedagogien
* Turismen

Samprofilering

Vissa enheter och verksamheter som sedan tidigare har
anvdnt en egen symbol kan dven i fortséattningen fa
tillatelse att anvdnda symbolen tillsammans med Hjo
kommuns logotyp och ska da tillimpa kommunens grafiska
profil. Symbolen kan antingen placeras pa samma sétt som
vara samarbetspartners logotyper (se sid 29) eller som

bild eller del av bild (se skiss nedan).

Ar du osiker om tillimpning? Kontakta kommunkontorets

informationsenhet.

N g

h

Vi gor det tillsammans!

Nest om moluptatur alicium an idenem quiat is di doluptkate omnis
qui aspella ccaborepudi beruntius nonsi re volupequam. Jenis ullupti
corerat iationsed que nobist qui vour adi ti corerat.

BN

]

EXEMPEL PA SAMPROFILERING
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HJARTAT — HJOS PLATSMARKE
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Vart vi an kommer och vem vi @n pratar med sa forknippas
staden Hjo med vart "l love Hjo-hjarta’ Det ska vi se som
en tillgang som vi kan bygga vidare pa och forstarka.
Hjartat ar Hjos platsmarke och Hjo turisms logotyp.

Hjartat kan anvandas av alla som verkar i Hjo — foretag,
organisationer, fdreningar och invanare. Alla vi som
representerar Hjo har allt att vinna pa att vi tillsammans
bygger ett riktigt starkt varumdrke.

Hur ska platsmarket anvandas?

I all information som &r avsedd for att marknadsfora
platsen Hjo far platsmarket finnas med. | material dar
kommunens grafiska profil anvands ska platsmarket dock
anvandas sparsmakat och alltid mot vit bakgrund, bild eller

del av bild. Hjartat far i dessa sammanhang inte placeras
mot réd bakgrund.

| informationsmaterial fran kommunen till exempel tryck-
saker som berdr utveckling av bostadsomraden, information
till nyinflyttade eller platsannonser som publiceras utanfor
kommunens granser kan kommunens logotyp anvandas
tillsammans med platsmarket om vi sa énskar. | marknads-
foring till kommunens invanare och som enbart avser
kommunens olika verksamheter och service, till exempel
skola, vard, social omsorg, renhdllning etc, ska platsmarket
inte anvandas, endast kommunens logotyp.

Hjartat och riktlinjer vid anvandning finns att ladda hem
pa Hjo kommuns hemsida.

OBS! Platsmaérket far aldrig utkonkurrera eller pa ndgot vis ersitta kommunloggan i de sammanhang kommunen star
som avsandare. Ar Hjo kommun huvudavsindare giller kommunens grafiska regler fullt ut.

Endast Hjo turism far anvdnda platsmarket kombinerat med texten ""Trastaden vid Vittern”. Detta ar turismens egna
logotyp. Vill vi ha med texten "trdstaden vid Vattern” far vi skriva det i var [6pande text eller i rubriker.

36



PLATSMARKET | OLIKAVARIANTER
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Platsmarket finns i tre olika varianter, en centrerad och
tva roterade. Roteringen ar faststilld till 10 grader at bada
hallen. Exempel pa placering av platsmérket tillsammans
med Hjo kommuns logotyp finns pa sidan 38.

PLATSMARKE CENTRERAD

V~ )
\

PLATSMARKE ROTERAD 10 GRADER

PLATSMARKE ROTERAD -10 GRADER
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PLATSMARKE TILLSAMMANS MED HJO KOMMUN

MASSVAGG MED PLATSMARKE

Vid de tillfillen da vi anvander platsmdrket tillsammans
med Hjo kommuns logotyp placeras det alltid langst upp
till vanster: Platsmarket ska da placeras pa vit bakgrund, pa
bild eller del av bild. Ar Hjo kommun huvudavsindare giller
kommunens grafiska regler fullt ut. | dessa sammanhang far
inte platsmarket placeras pa rod bakgrund eftersom fargen
rod inte ingdr i kommunens grafiska profil.

OBS! PLATSMARKET TILLSAMMANS MED
HJO KOMMUNS LOGOTYP PLACERAS

ALDRIG PA ROD BAKGRUND En bra r'Ubrlk

Nest om moluptatur alicium an idenem
quiat is di doluptkate omnisqui aspella
ccaborepudi beruntius nonsi re volupe
quam venis ullupti corerat iationsed
que nobist qui vour adi ti coreratsed in
quos pore voluptatur pudae.

Gue nobist qui vour adi ti coreratsed in
En annonsrubrik som lockar ldsare quos pore voluptatur pudae.

Nest om moluptatur alicium an idenem quiat is di doluptkate omnis
qui aspella ccaborepudi beruntius nonsi re volupequam.
Jenis ullupti corerat iationsed que nobist qui vour adi ti corerat

sed in quos pore voluptatur pudae. ﬁ
/_\/\/\

EXTERN ANNONS MED PLATSMARKE EXTERN ROLL UP MED PLATSMARKE

38



